台州学院教学基层组织活动记录表                                            教务处2016年4月制


教学基层组织活动记录表
	组织名称
	
	负责人
	

	时间
	
	地点
	

	参加人
	
	主持人
	

	
	
	记录人
	

	主 题 议 程
	

	研 讨 纪 要 及 活 动 小 结
	教学基层组织负责人（签字）
 年    月    日


注：①教研组每次活动都要及时填写此表。栏目内容须简明完整。     ②如填写不下，可以“整页设计”为原则适当调整表格。     ③本表A4纸打印或手写一式1份交学院教务办备案.
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